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一、 产品简介                                                         

1、采用 B/S 架构，可使用 web 浏览器进行会议管理。 

2、会议管理功能：支持系统保密授权激活，非授权用户无法进入后台进行会议操作。 

3、支持系统管理功能：账号角色权限管理、系统角色使用日志管理； 

4、支持常规管理：设备录入管理、app 远程在线更新管理、呼叫服务设置和管理、私信

常用语设置和管理。 

5、支持会议室管理：可添加会议室，进行多会议室管理，并可对会议室座位模拟图进行

自定义设置。 

6、支持全流程会议管理，包含会前会议创建、主持人、参会人、发起人、签到模式等设

置，会议资料多议题文档上传、参会人员文件浏览权限设置，会中资料补充上传、议题开启

关闭设置、统一入会、统一桌签等功能。会后签到导出、投票结果导出、会议纪要导出等功

能。 

       

二、 功能特性                                                

1、 系统基于 Java 语言开发，采用 C/S、B/S 架构，保证系统的稳定高效。 

2、 系统部署支持本地部署进行本地会议和互联网云服务器部署，支持异地参会人

4G\5G 网络入会。 

3、 系统支持跨设备，满足在升降屏安卓主机和安卓无线平板硬件上运行，两客户端之间

可进行数据交互，全中文管理及维护界面。 

4、 系统支持多个会议室（不少于 30 个会议室）同时召开不同的会议。 

5、 单个会议室支持不少于 100 个客户端在线召开多媒体交互会议。 

6、 系统满足会议中无人值守的管理要求。 

7、 为了保障会议安全性，会议进行数字加密处理，避免未授权用户加入到会 
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8、 为了保障会议安全性，支持后台 web 登录双重加密，密码加随机验证码双重验证； 

9、 系统支持创建和管理会议室，并可设置会议室模拟座位图，最多可支持 900 个座位

的设置。会议室可设置启动和停用状态。 

10、 为了保障会议安全性，支持参会设备终端保密认证和管理，可设置和修改保密认证密

码，认证后的参会设备可看到 mac 地址、所属会议室、录入标签和录入时间。可疑

设备可立即删除。 

11、 系统具备参会呼叫服务自定义功能，可自定义呼叫服务内容和内容对应的 icon 图

标，为方便管理，自定义内容可手动排序。 

12、 系统具备参会人快捷回复语设置功能，可自定义参会人私信消息的快捷回复语。为了

方便管理，自定义内容可设置启用停用以及手动排序。 

13、 系统具备远程推送客户端软件更新功能，上传版本启用后参会端应自动提示更新，并

可保留之前多个版本方便版本回档。 

14、 系统具备后台账号管理功能，账号添加应包含：账号、用户名、性别、账号角色、登

录密码。 

15、 为方便管理维护，避免误操作导致系统出错，系统具备账号角色权限分配功能，权限

分配包含所有后台管理功能模块，可选模块功能应不低于 15 个。 

16、 系统具备登录日志查询功能，可查询所有账号登录记录，登录记录应包含：账号、用

户名、ip 地址、设备系统类型、所用浏览器 和登录时间。 

17、 系统具备多会议预定功能，同一会议室可预定不同时间段多场会议。预定会议应包

含：会议名称、会议室、会议时间、会议服务人员；可设置签到类型：免签、密码签

到、手写签到；可设置会议密码：免密、4 位随机密码；可设置参会人桌签字体和颜

色。 

18、 具备快速设置参会人桌签、资料权限功能，可以 excel 表格导出导入参会人信息（座
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位号、姓名、职位、公司、资料权限）并可进行座位排位预览。 

19、 具备会议议题设置功能，可添加议题名称，议题排序，议题开启上线和关闭下线，议

题内容说明；议题应支持批量上传文件。 

20、 具备议题资料文件管理功能，满足常用的 

ppt\pptx\doc\docx\xls\xlsx\txt\cvs\pdf\jpg\png\ico\gif\html\htm 文件格式上

传； 

jsp\asp\xml\json\java\log\sql\cpp\sh 特殊格式会议文档资料的上传，视频支持；

mp4\flv\f4v\webm\m4v\mov\3gp\rm\rmvb\avi\asf\mpg\mpeg\mkv\swf\dat\

div\divx\ram\cpk 等格式上传。支持会中上传和删除资料，默认自动排序，同时可

进行手动排序。 

21、 具备议题投票表单添加功能，可添加投票名称，所属议题，投票发起人，投票时长，

以及投票表单排序设置。 

22、 具备投票表单管理功能，可设置多级投票，一个投票表单应支持包含多个子投票项

目，投票可设置单选、多选、必选，选项正确性。 

23、 具备投票结果导出功能，导出应支持实名和匿名导出，投票结果应包含：表单名称、

投票类型、投票总人数、投票内容、得票数、投票人员（实名可见、匿名不可见）。 

24、 具备会议统一管理功能，可进行发布上线、开启、关闭控制，可后台控制统一入会、

统一显示桌签。 

25、 具备签到查看和导出功能，以 csv 表格格式导出签到人员，并支持导出签到人员原笔

迹签到记录。 

26、 具备会议资料记录自动归档功能，并支持查询，可根据会议名称、会议状态、会议类

型、会议室、会议时间进行查询。 

27、 具备呼叫服务管理功能，收到服务后应有声音提示。  
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28、 具备会议纪要功能，可导出所有参会人的会议批注记录。 

29、 所投产品提供无纸化会议管理服务器计算机软件著作权登记证书。 

 

三、 产品展示图                                                       
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